
② Microsoft 365 多要素認証の初期設定⼿順

1. Microsoft 365 ポータルへのサインイン⼿順
学⽣の皆さんは、⼤学のユーザ ID とパスワードを使って Microsoft 社の Microsoft 365 ポータルと
いうオンラインサービスを利⽤することができます。
Microsoft 365 ポータルのサインインには、多要素認証の初期設定が必要です。
多要素認証の初期設定は、ノート PC で⾏ってください。
Web ブラウザソフト（Windows は Edge、Mac は Safari など）で https://portal.office.com にアクセ
スしてください。
または、総合情報基盤センターのホームページ（https://www.cc.saga-u.ac.jp/）にアクセスし、
「Microsoft 365 ポータル」のリンクボタンをクリックします。

2. Microsoft 365 多要素認証の初期設定⼿順
① サインイン ID を⼊⼒し、【次へ】をクリックします。

サインイン ID：学籍番号@edu.cc.saga-u.ac.jp

② アカウントの種類を聞かれたら「職場または学校アカウント」を選択します。
なお、この画⾯は出ないことがあります。

（携帯電話番号）



 
 

③ パスワードを⼊⼒し、【サインイン】をクリックします。 

 
 

④ 「詳細情報が必要」画⾯が表⽰されたら、【次へ】をクリックします。 

 
 

⑤ 「アカウントのセキュリティ保護」画⾯の「別の⽅法を設定します」をクリックします。 

 



 
⑥ 「別の⽅法を選択します」画⾯の「どの⽅法をしようしますか？」で「電話」を選択し、【確認】

をクリックします。 

 
 

⑦ 「アカウントのセキュリティ保護」画⾯で、「Japan（+81）」を設定し、携帯電話の番号を⼊⼒
して、【次へ】をクリックします。 

電話番号を入力

 
 

⑧ 登録した電話に送信された認証コードを⼊⼒し、【次へ】をクリックします。 

送信されたコードを入力

 



 
⑨ 「アカウントのセキュリティ保護」画⾯が表⽰されたら【次へ】をクリックします。 

 
 

⑩ 「アカウントのセキュリティ保護」画⾯のアプリパスワード名を⼊⼒し、【次へ】をクリックし
ます。 

アプリパスワード名入力

 
 

⑪ アプリパスワードをテキストファイルに保存し、【完了】をクリックします。 

ここをクリックし、テキスト
ファイルにペーストし、ファ
イルを保存する。

 
 

⑫ 「アカウントのセキュリティ保護」画⾯の【完了】をクリックします。 



 
 

⑬ Microsoft 365 多要素認証の初期設定が終わり、Microsoft 365 ポータルにサインインできると
Microsoft 365 スタート画⾯が表⽰されます。 

 
 
Microsoft 365 ポータルから「サインアウト」しなければ、サインイン状態が維持され認証なし
で Microsoft 365 ポータルを利⽤することができます。 


