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　教務事務システムは、カリキュラム・成績管理、学籍管理などを行い、学生の学習活

動、教員の教育活動、教務事務を支援するシステムです。

　教務事務システム・ポータルシステムは、Windows の場合 Internet Explorer ８、

Mozilla Firefox ３.５、Macintosh の場合 Safari ４.０で動作確認しています。

１．教務事務システム

2006 年４月から、それまで紙媒体によ

る履修登録や成績報告をしていたものか

ら Web を利活用した教務事務システム

に変更しました。

履修登録をオンライン化したことで、主

題科目の抽選作業をボタン一つでできま

すし、科目別の履修者名簿を簡単に作

成できるようになりました。また、インター

ネット環境さえあれば、どこでもシラバス

を閲覧できます。さらに、証明書発行シ

ステムと連携し、学生が自分で必要な証

明書を発行できるようになっています。

2010 年 7 月の機種及びシステム更新に

あたり基本となる構成は Web 掲示板、ア

ンケートの項目を、新規に「ポータルシス

テム」へ移した以外の、成績報告、履修・

時間割などは今までと同じように使用で

きます。強化された点としては、以下のも

のが挙げられます。

• 教員の成績参照画面にて、ＧＰＡ・平

均点・標準偏差・合格率が表示される

ようになり、担当教員による二次的な

電算処理の負担が軽減されました。

• 主題科目の抽選処理後の履修取消と

追加登録申請をオンライン化したこと

で、履修者の変更・確定が素早く行え

るようになりました。

• 分野登録をオンライン化したことで、

事務的な負担が大幅に軽減されまし

た。

• 科目情報に開講学部を登録できるよう

になったため、大学評価統計情報の

作成が容易になりました。

• 指導教員や教育委員に特別な権限を

付与できるようになり、学生一人ひとり

の状況（単位修得、履修など）に合わ

せたきめ細かな指導・支援が可能に

なりました。

２．ポータルシステム

今回のシステム更新により、利用者に

対応した情報をまとめた「ポータルシステ

ム」を導入しました。

ポータルシステムに入った最初の画面

を「ホーム」と呼び、そこには、大学の学

年暦、授業時間割、個人スケジュールを

保持し、大学からの最新情報が確認でき

るようになっています。

　以下に各機能の簡単な説明をします。

① 機能連携を利用することで再び利用

者 ID、パスワードの入力することなしに

他のシステムへ入ることができます（シン

グルサインインオン）。
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② 一部機能（教務事務システムを用い

る履修・成績関係）を除いて、ポータルシ

ステムを大学以外の所から利用できるよ

うになりました。

③ スケジュールの概要

グループウェアでのスケジュールを自

動的に取り込むため、再度登録する必

要がありません。教員・職員を検索して、

公開されたスケジュールを参照できます。

教務事務システムで設定した学内スケ

ジュールが表示できます。

週間（1週間単位）および月間単位で

スケジュールが表示できます。

学生はスケジュールエリアに履修して

いる授業が表示されます。

　教員はスケジュールエリアに担当して

いる授業が表示されます。

　各利用者に関係する連絡通知の新着

分（14日間）がホームに表示されます。

また、個人スケジュールを登録・参照

できます。

④ 連絡通知の概要

教員が担当している科目を履修してい

る学生に対して、休講・補講・その他連

絡を受講者全員あるいは該当者を選択

して連絡通知を行うことができます。

Web（画面）上での連絡に加えて、メー

ルでの連絡もできます。

最新通知日時の連絡が一覧の上方に

あらかじめ設定された期間表示されます。

過去分を参照したい場合は、授業連絡

最新情報の右側の「連絡通知へ」をクリッ

クすると情報が見られます。

⑤ リンクの概要

おすすめのサイト、お気に入りのサイト

を、用途に応じてリンク登録することがで

きます。

個人リンクはログインユーザ個人が登

録でき、他のユーザからは利用できませ

ん。

授業科目リンクは管理権限を持つ職

員と教員が登録でき、リンクは教職員お

よび授業履修学生が利用できます。

⑥ アンケートの概要

「授業評価アンケート」、「授業アン

ケート」、「共通アンケート」の 3種類があ

ります。

授業評価アンケートは職員が授業の

評価を行うために、授業を履修している

学生に対してアンケートを実施する機能

です。

授業アンケートは教員が履修学生を

対象として、アンケートを作成することが

できます。設問は選択式や自由記述式

などを自由に組み合わせて作成すること

ができます。

共通アンケートは職員が任意の利用

者を対象として、アンケートを作成するこ
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とができます。設問は選択式や自由記述

式などを自由に組み合わせて作成する

ことができます。

⑦ レポートの概要

レポートは教員が履修学生を対象とし

て、作成することができます。

レポートを作成すると、履修学生に対

してレポート提出を促す連絡通知がされ

ます。未提出の履修学生に対してレポー

ト催促通知を行うことができます。

レポートの提出状況を一覧で確認でき

ます。提出されたレポートを評価できま

す。

⑧ ダウンロードの概要

ダウンロードは教員、学生、職員とも利

用できます。教員、職員により登録され

たファイルを学生、教員、職員が自由に

ダウンロードできる機能です。教員が担

当する科目別に、参考資料などをアップ

ロードでき、また学生は履修する科目別

に登録された参考資料などのドキュメント

ファイルをダウンロードできます。

⑨ 授業カードの概要

授業カードでは、ポータル各機能の授

業科目別機能（小テスト、授業アンケート、

授業科目リンクなど）を一覧で表示するこ

とができます。

教員は、担当している科目履修者の

授業カードを閲覧することができるので、

登録した小テストや授業アンケートなど

が正しく登録されているか確認したり、履

修者の小テストや授業アンケートなどの

提出状況を一覧で確認したりすることが

できます。

　以上簡単ではありますが、教務事務シ

ステム・ポータルシステムについての説

明を終わります。新システムの導入にあ

たり改良を加えておりますが、細かな点

で、まだ微調整が必要かと思いますので、

皆さま方のご支援とご協力をよろしくお

願いします。
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